
 

 

 

 

ŞALPZARI MESLEK YÜKSEKOKULU 

JENERATÖR VE TRAFO MERKEZİ İŞ SÜRECİ 

 

 

 

SÜREÇ ADI Jeneratör ve trafo merkezi iş akış süreci 

SÜREÇ NO 31 TARİH NİSAN 2021 

SÜRECİN SORUMLULARI Okul Müdürü, Yüksekokul sekreteri (ilgili) 

teknisyenler 

SÜREÇ ORGANİZASYON 
 
İLİŞKİSİ 

Okul Müdürü, Yüksekokul Sekreteri, ilgili 

teknisyenler, bakım elamanları (Sözleşmeli) 

ÜST SÜRECİ Eğitim, öğretim süreci 

SÜRECİN AMACI Eğitim öğretim ve idari birimlerinde hizmetin 

aksamadan yürütülmesi için gerekli enerjinin 

sağlanması 

SÜRECİN SINIRLARI Jeneratör ve trafo yapılacak olan bakım ve 

kontrollere eşlik etmek 

 
 
 
 
 
 

SÜREÇ ADIMLARI 

 Teknisyenler tarafından yapılan 
kontrollerde yakıt ve bakımlar için gerekli 
malzeme miktarlarının Müdürlük 
makamına bildirilmesi 

  İhtiyaç duyulan yakıt ve malzemelerin 
satın alma birimi vasıtası ile rektörlük 
katına bildirilmesi  

 Jeneratörün otomatik konumda tutulması 
bütün (yakıt-su-kablo) bağlantılarının 
kontrol edilmesi  

 Alınan yakıtın kontrolü  
 Enerji sağlayıcı firma elamanları ile 

sayaçların okunmasına eşlik edilmesi 
  Aktif-Reaktif enerji sarfiyatının kontrol 

edilmesi  
 Elektrik puanlarının kontrolü  
 Trafo ve Jeneratör odasının temizliğinin 

ilgili personel eşliğinde yaptırılması  
 Trafo ve Jeneratör ile ilgili eğitime tabii 

tutulmas 

 
SÜREÇ PERFORMANS 
GÖSTERGELERİ 

Performans Göstergesi 

Sistemin en yüksek verim ile en az maliyet 

karşılığında çalıştırılması. 



 Jeneratör Ve Trafo Merkezi İş Akış Şeması 

 

 

 

 

 

 

                                                                                                               

                           

                         

                                                                      

     

    

                                                 

                                                                  

                        

 

 

   

 

  

 

 

 

 

TRAFO VE JENERATÖR İLE 

İLGİLİ İŞ AKIŞ İŞLEMİNİ 

BAŞLAT 

 

Piyasa Fiyat araştırması yapılarak, ilgili firma ile bakım 
sözleşmesinin imzalanması 

Yıl içinde kullanmak için gerekli malzeme ve yakıt miktarının 

müdürlüğe bildirilmesi 

İhtiyaç duyulan malzeme ve yakıt miktarının rektörlük 
makamına bildirilmesi 

Trafo ve Jeneratörün bakım sözleşmesi şartlarına göre bakım 
ve onarımların yapılmasının sağlanması ve kontrolü. 

İşlem 

Sonu 

Onay: YS 

Jeneratör ve trafo için bakım, kontrol ve eksik malzeme 
ihtiyaç formlarının hazırlamak 

Trafo ve Jeneratör odalarında güvenliğin en üst seviyede 
tutulmasını sağlamak amacıyla her türlü önlemi almak 

(Eğitim-malzeme) 

Onay: M 

Onay: YS 

Onay: M 


